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Bando di Evidenza pubblica per la copertura di un posto di
OPERATORE DI SEGRETERIA

VERBALE DI SELEZIONE
2/ seduta

Nella giornata del 16 settembre 2022 alle ore 8:30, presso la sede di Forli di TECHNE Societa
consortile a responsabilita limitata si e riunita la Commissione per la selezione degli aspiranti al
bando di evidenza pubblica in oggetto.

Sono presenti:
o ELISA TAGLIAFERRI (Referente per il Comune di Forli), Presidente della Commissione;

) NICOLETTA CASADEI (esperta del sistema della formazione professionale), Commissario,
esperto della materia;

o ELISABETTA CECCARELLI (Responsabile Amministrativa di Techne s.c. a r.l.),
Commissario, esperto della materia.

La Commissione procede nell’elaborazione della prova scritta, composta da 24 domande a risposta
multipla. Il punteggio della prova sara riparametrato in 12-esimi: per ogni risposta corretta sara
assegnato n. 0,5 punto, per le risposte errate o mancanti punti 0. Si stabilisce inoltre di fissare in
30 minuti la durata della prova.

Alle ore 8:55 la Commissione si sposta in Aula Arancione per |'espletamento della prova. Viene
anzitutto effettuato il riconoscimento dei candidati C. M. (prot. 1927/CE del 25/08/2022) (C.I. n.
CSTMNC86D52D704Q) e V. A. (prot. 2260/CE del 07/09/2022) (C.I. n. VLMRT66L30D704F)

Alle ore 9:00 ha inizio la prova.

Il candidato C. M. (prot. 1927/CE del 25/08/2022) consegna la prova alle ore 9:11
Il candidato V. A. (prot. 2260/CE del 07/09/2022) consegna la prova alle ore 9:11

Al termine della prova scritta la Commissione procede alla correzione della stessa assegnando
al candidato C. M. (prot. 1927/CE del 25/08/2022) un punteggio di 11,75/12
al candidato V. A. (prot. 2260/CE del 07/09/2022) un punteggio di 9,5/12

Di seguito, sulla base di quanto indicato nell'avviso di selezione, si procede individuando le
seguenti domande per la prova orale:

1. Il candidato descriva quali sono, a suo awviso, le caratteristiche personali e le competenze
necessarie per assumere il ruolo di Operatore di Segreteria. Quali attinenze rileva rispetto al
suo profilo e alle sue esperienze di lavoro.
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2. Ha esperienza di lavoro in team? E se si pud raccontare una esperienza in cui il lavoro di
squadra si e rivelato vincente?

3. Nell'lambito delle attivita finanziate dal FSE, il diario di bordo vidimato dall’Ente finanziatore si
utilizza in quale tipologia di azione? Puo fare alcuni esempi di tipologie di azione non corsuali?

4, Con quale metodologia si inseriscono su SIFER le attivita non corsuali?

5. In un tirocinio part-time con fascia oraria dalle 21:00 alle 24:00, di cui dalle ore 23:00 in fascia
oraria di lavoro notturno non prevista da contratto, qual & la procedura da seguire?

6. Mi viene consegnato un foglio cartaceo. Devo spedirlo via mail a piti persone. Alcune sono i
diretti interessati, alcuni non sono i diretti interessati, alcuni devono riceverle la mail
allinsaputa degli altri. Inoltre devo sincerarmi che la mail sia stata ricevuta e letta. Come
imposto il lavoro?

La Commissione al termine della prova orale (punteggio max 15 punti) procede a valutare, cosi
come gia deciso nella precedente seduta, i seguenti punti:

Il candidato C. M. (prot. 1927/CE del 25/08/2022)
Motivazione a ricoprire il ruolo (max 3 punti): 3 punti
Capacita di comunicare ed esprimersi-chiarezza nell'esposizione (max 3 punti): 2 punti
Direttiva Dgr 1298/2014 (max 1 punto): 1 punti
Conoscenza Sifer - Sistema informativo Regione Emilia Romagna (max 3 punti): 3 punti
Conoscenze degli strumenti informatici (max 3 punti): 2,5 punti

o Capacita di coordinamento e di integrazione nel gruppo di lavoro (max 2 punti): 2 punti
I candidato pertanto ha conseguito nella prova orale un punteggio complessivo di 13,5/15
punti, risultando pertanto idonea.

Il candidato V. A. (prot. 2260/CE del 07/09/2022)
Motivazione a ricoprire il ruolo (max 3 punti): 2,5 punti
Capacita di comunicare ed esprimersi-chiarezza nell'esposizione (max 3 punti): 3 punti
Direttiva Dgr 1298/2014 (max 1 punto): 0,5 punti
Conoscenza Sifer - Sistema informativo Regione Emilia Romagna (max 3 punti): 0 punti
Conoscenze degli strumenti informatici (max 3 punti): 3 punti

o Capacita di coordinamento e di integrazione nel gruppo di lavoro (max 2 punti): 1 punti
Il candidato pertanto ha conseguito nella prova orale un punteggio complessivo di 10/15 punti,
risultando pertanto idoneo.

In merito alla valutazione dell'esperienza maturata in Techne (max 10 punti) la Commissione,
come previsto da Bando, assegna:

8 punti al candidato C. M. (prot. 1927/CE del 25/08/2022) in quanto ha maturato 4 anni di
collaborazione con Techne.

0 punti al candidato V. A. (prot. 2260/CE del 07/09/2022) in quanto non ha maturato nessuna
esperienza di collaborazione con Techne.
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Si riepiloga infine il punteggio complessivo attribuito ai candidati:
C. M. (prot. 1927/CE del 25/08/2022):
e Titoli: 9,50/13 punti;
e Prova scritta: 11,75/12 punti;
e Colloquio: 13,50/15 punti;
o Valutazione dell’esperienza in Techne: 8 punti.
Il candidato consegue complessivamente 42,75 punti su 50.

V. A. (prot. 2260/CE del 07/09/2022):
e Titoli: 8,5/13 punti;
e Prova scritta: 9,5/12 punti;
e Colloquio: 10/15 punti;
o Valutazione dell'esperienza in Techne: 0 punti.
Il candidato consegue complessivamente 28 punti su 50.

A seguito degli esiti della selezione risulta vincitore il candidato C. M. (prot. 1927/CE del
25/08/2022)

Al termine della selezione la Commissione dispone la pubblicazione dell’esito della selezione sul sito
internet di Techne, alla sezione “societa trasparente — selezione del personale”

Forli, 16 settembre 2022
FIRME DEI COMPONENTI LA COMMISSIONE:

Il Presidente della Commissione
Elisa Tagliaferri

c

Componente Commissione Componente Commissione
Elisabetta Ceccarelli
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